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Job Description: Class Teacher
Job title

: Class teacher

Hours per week
: 35
Job Purpose:

The class teacher will:

· Ensure that classes taught receive the preparation, recording, assessment and reporting provided by Department Heads and Subject Coordinators

· Maintain the ethos and values of the school, both inside and outside the classroom

· Contribute to constructive team-building amongst teaching and non-teaching staff, parents and pupils

· Ensure that classes run punctually and professionally

· Participate in duties, meetings and other out of class functions required by the management team

Duties:

The class teacher will:
· Implement agreed school policies and guidelines

· Support initiatives decided by the Headteacher and staff

· Plan appropriately to meet the needs of all pupils, through differentiation of tasks

· Be able to set clear targets, based on prior attainment for pupils’ learning
· Provide a classroom environment suitable for learning
· Keep appropriate and effective records, integrating formative and summative assessment into weekly and termly planning

· Report to parents on the development, progress and attainment of pupils

· Maintain good order and discipline amongst pupils, in accordance with the schools behavior policy

· Participate in meetings which relate to the school’s management, curriculum, administration or organization
· Maintain a healthy and professional relationship with the pupils they teach

· Care for classrooms they teach in
Descripción de puesto: Profesor de asignatura

Título



: Class teacher

Horas por semana

: 35
Objetivos del puesto:

Un profesor de asignatura :

· Asegura su enseñanza corresponda con la planificación, la preparación, el seguimiento, la evaluación y los informes preparadas por los Jefes de departamento y Coordinadores de Asignaturas
· Mantiene el espíritu y los valores del colegio, tanto dentro como fuera de la clase

· Contribuye a un ambiente de equipo constructivo entre los profesores y el personal administrativo, los padres y los alumnos
· Asegura que las clases sean puntuales y profesionales
· Participa en los “duties”, reuniones y otras responsabilidades fuera de la clase que son requeridas por la dirección 
Obligaciones:

El profesor de asignatura:

· Implementará las normas y directrices acordadas 
· Ayudará con las iniciativas decididas por la dirección y el claustro 
· Planificará adecuadamente para responder a las necesidades de todos los alumnos, diversificando las tareas
· Será capaz de establecer pautas claras, basadas en los resultados anteriores de los alumnos
· Proporcionará un ambiente adecuado para el aprendizaje óptimo
· Mantendrá archivos adecuados y eficaces, incluyendo evaluaciones formativas y continuas en una planificación semanal y trimestral
· Informar a los padres sobre el desarrollo, el progreso y los resultados de los alumnos
· Mantener orden y disciplina entre los alumnos, conforme con las normas de comportamiento del colegio
· Mantener una relación correcta y profesional con sus alumnos
· Cuidar del aula donde imparte sus clases
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